Zatacznik nr 2

do Zarzgdzenia NR 21/19/20
Dyrektora Szkoty Podstawowej

z Oddziatami Integracyjnymi nr 275
z dnia 25 marca 2020 r.

PROCEDURA ZDALNEGO NAUCZANIA
w Szkole Podstawowej
z Oddziatami Integracyjnymi nr 275
Im. Artura Oppmana
w Warszawie



§ 1.

Postawa prawna

Podstawe prawng PROCEDURY ZDALNEGO NAUCZANIA w Szkole Podstawowe]
z Oddziatami Integracyjnymi nr 275 im. Artura Oppmana w Warszawie stanowig:
1) Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach

zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacii
kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374);

2) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r.
w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 410; Dz.U. z 2020 r. poz. 492);

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r.
w sprawie szczegoélnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 493);

4)  Komunikat Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r.
dotyczacy ksztatcenia na odlegtosé.

§ 2.

Postanowienia ogodlne

1. W Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 275 im. Artura
Oppmana wprowadza sie forme nauczania zdalnego w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

2. Nauczanie zdalne odbywa sie z wykorzystaniem srodkow komunikaciji
elektronicznej zapewniajgcych wymiane informacji miedzy nauczycielem,
uczniem, rodzicem.

3. Nauczanie zdalne uwzglednia mozliwosci psychofizyczne i organizacyjno-
techniczne wszystkich uczestnikow tego procesu, czyli nauczycieli, uczniow
i ich rodzicow.

4. Dyrektor wraz z nauczycielami ustala tygodniowy zakres tresci nauczania do
zrealizowania w oddziatach przedszkolnych i klasach I-VIII.

5.  Tygodniowy zakres tresci nauczania znajduje sie w terminarzu w dzienniku
elektronicznym Librus.

6. Dziatania w ramach nauczania zdalnego mogg by¢ prowadzone w oparciu
m.in. o:

1) dziennik elektroniczny;
2) materiaty edukacyjne na sprawdzonych portalach edukacyjnych i stronach
internetowych wybranych instytucji kultury i urzedow;



3) poczte elektroniczng, media spotecznosciowe, komunikatory, programy do
telekonferencji i videokonferencii;

4) zajecia on-line;

5) programy telewizji publicznej i audycje radiowe;

6) podreczniki, ¢wiczenia, karty pracy.

Monitorowanie aktywnosci i pracy uczniow odbywa sie na podstawie

wykonanych i przestanych do nauczyciela zadan oraz analiz raportow z

platform edukacyjnych, na ktérych pracujg uczniowie.

Zadania nauczycieli:

1) diagnozowanie sytuacji uczniow pod wzgledem dostepu do kanatow
komunikacji elektronicznej;

2) ustalenie sposobu komunikacji i przekazywania materiatdw uczniom bez
dostepu do kanatow komunikacji elektronicznej;

3) analizowanie dostepnych platform edukacyjnych pod wzgledem
przydatno$ci podczas realizacji podstawy programowej;

4) przygotowywanie materiatdéw zawierajgcych tresci z podstawy programowe;j
i udostepnianie ich w godzinach rannych w miare mozliwosci technicznych;

5) dostosowywanie przygotowanych materiatbw do potrzeb i mozliwosci
ucznidéw ze specjalnymi potrzebami;

6) ocenianie wybranych prac uczniéw oraz przestanie informacji zwrotnych
0 poprawnosci ich wykonania;

7) nawigzywanie kontaktu inng niz elektroniczna droga, jesli wiadomosci od
nauczyciela przez e-Dziennik lub platformy edukacyjne nie sg odbierane
i prace nie sg odsytane;

8) wystawienie oceny zgodnie z Wewnagtrzszkolnym Ocenianiem, jezeli praca
nadal nie zostanie wykonana, a rodzic nie usprawiedliwit jej niewykonania;

9) pomoc uczniom i rodzicom w przypadku wystgpienia trudnosci zwigzanych
ze zdalng nauka;

10)motywowanie uczniow do zdalnej nauki za pomocg réznorodnych srodkéw
dydaktycznych;

11)utrzymywanie kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczgcych zdalnego
nauczania.

§ 3.
Oddziatly przedszkolne

1. Dzieci z oddziatdw przedszkolnych motywowane i zachecane sg do
zdalnych zabaw i zaje¢ dydaktycznych poprzez wzmacnianie pozytywne -
motywatory wysytane przez wychowawcow w postaci znaczkow i informaciji
zwrotnych.

2. Zadaniem nauczyciela wychowania przedszkolnego jest:



1) diagnozowanie sytuacji dzieci pod wzgledem dostepnosci do kanatow
komunikacji elektronicznej i ustalenie mozliwych form pracy zdalnej
z rodzicami dziecka;

2) ustalenie innych sposobow pracy z rodzicami dziecka, jezeli przyjete
formy pracy zdalnej sg niemozliwe do realizacj;

3) przekazywanie nauczycielom zespotu oddziatowego, w tym
nauczycielom specjalistom informaciji o mozliwych formach pracy zdalne;j
Z dzieckiem;

4) pozostawanie w statym kontakcie z nauczycielami wspomagajgcymi
uczniéw
z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego, w tym
systematyczne przekazywanie im tematéw i materiatéw edukacyjnych;

5) przygotowywanie materiatbw zgodnie z podstawg programowg
wychowania przedszkolnego pamigtajgc o higienicznych warunkach
pracy;

6) utrzymywanie statego kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczgcych
zdalnego nauczania.

§ 4.
Klasy I-llI

1. W edukacji wczesnoszkolnej ocenianie wybranych prac nadestanych przez
rodzicow oraz aktywnos$ci dzieci na platformach edukacyjnych odbywa sie
zgodnie z Wewnatrzszkolnym Ocenianiem zawartym w statucie szkoty.

2. Poprawa otrzymywanych ocen biezgcych jest mozliwa w formie i dniu
ustalonym z nauczycielem danego przedmiotu nauczania poprzez e-
Dziennik lub inne komunikatory.

3. Zadaniem nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej i nauczyciela jezyka
angielskiego jest:

1) przygotowywanie materiatdbw zawierajgcych tresci z podstawy
programowej ksztatcenia ogolnego dla pierwszego etapu edukacyjnego;
2) przesytanie materiatdbw w sposéb uzgodniony z rodzicami w miare
mozliwosci organizacyjno-technicznych w godzinach rannych za
pomocg m.in:
a) dziennika elektronicznego,
b) platformy e-podreczniki,
c) plikbw umieszczanych na dysku podigczonym do konta przez
nauczyciela lub administratora,
d) poczty elektronicznej,
e) telekonferenciji i videokonferencii,
f) lekcji on-line,
g) innych sposobow.
4. Zadania wychowawcy klas I-11I:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

diagnozowanie sytuacji uczniéw pod wzgledem dostepnosci do kanatow

komunikacji elektronicznej i ustalenie mozliwych form pracy zdalnej z

rodzicami ucznia,

ustalenie z uczniem lub z jego rodzicami innych sposobow pracy, jezeli

przyjete formy nauki zdalnej sg niemozliwe do realizacji;

przekazywanie nauczycielom zespotu oddzialowego, w tym

nauczycielom specjalistom informaciji o mozliwych formach pracy zdalnej

Z uczniem;

pozostawanie w statym kontakcie z nauczycielami wspomagajgcymi

uczniéw

z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego, w tym

systematyczne przekazywanie im tematéw i materiatéw edukacyjnych;

poinformowanie uczniéw i rodzicbw o wptywie systematycznej pracy

zdalnego nauczania na oceng opisowg zachowania;

monitorowanie, koordynowanie i korygowanie ilosci zadan domowych

przesytanych do ucznidow przez nauczycieli;

opracowywanie tygodniowych rozktadéw materiatu dla swojej klasy

przygotowanego na podstawie opracowanych przez nauczycieli

poszczegolnych przedmiotéw materiatow;

udostepnienie tygodniowego rozktadu materiatu dla swojej klasy w

terminarzu w dzienniku elektronicznym Librus;

dobdr narzedzi pracy zdalnej z uwzglednieniem zasad bezpiecznego

korzystania przez ucznidw z urzgdzen umozliwiajgcych komunikacje

elektroniczng, ze szczegdlnym uwzglednieniem:

a) rownomiernego obcigzenia uczniow w poszczegolnych dniach
tygodnia,

b) zréznicowania zaje¢ w kazdym dniu,

c) mozliwosci psychofizycznych ucznidw w ramach podejmowanego
intensywnego wysitku umystowego w ciggu dnia,

d) fgczenia przemiennego ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych
i bez ich uzycia,

e) ograniczen wynikajgcych ze specyfiki zajec;

10)utrzymywanie statego kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczgcych

zdalnego nauczania.

. Zadaniem wuczniow edukacji wczesnoszkolnej jest samodzielnie lub
Z pomocg rodzicow:

1)
2)
3)

4)
5)

nawigzywanie kontaktow z wychowawcg i nauczycielami;
zorganizowanie nauki wkasnej w domu;

przekazywanie nauczycielowi wszelkich watpliwosci co do formy, trybu
czy tresci nauczania;

odsytanie do oceny nauczycielowi wskazanych przez niego prac i zadan;
dbanie o ftad i porzgdek w miejscu pracy oraz dbanie o zdrowie i higiene
pracy (m. in przerwy na odpoczynek);



6) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa w pracy z komputerem i w
Internecie;

7) przestrzeganie etykiety jezykowej i kultury w komunikacji z nauczycielami
i rowiesnikami.

§ 4.
Klasy IV-VIII

1. W klasach IV-VIIl ocenianie wiadomosci i umiejetnosci uczniéw odbywa sie
na podstawie prac uczniow (przesytanych przez nich lub ich rodzicow lub
uzupetnianych/ rozwigzywanych na platformach edukacyjnych zadan)
zgodnie z Wewnatrzszkolnym Ocenianiem zawartym w statucie szkoty.

2. Poprawa otrzymywanych ocen biezgcych jest mozliwa w formie i dniu
ustalonym z nauczycielem danego przedmiotu nauczania poprzez e-
Dziennik lub inne komunikatory.

3. Zadania wychowawcy klas IV-VIII:

1) diagnozowanie sytuacji uczniéw pod wzgledem dostepnos$ci do kanatéw
komunikacji elektronicznej i ustalenie mozliwych form pracy zdalnej z
rodzicami ucznia;

2) ustalenie z uczniem lub z jego rodzicami innych sposobéw pracy, jezeli
przyjete formy nauki zdalnej sg niemozliwe do realizacji;

3) przekazywanie nauczycielom zespotu oddziatowego, w tym
nauczycielom specjalistom informaciji o mozliwych formach pracy zdalnej
Z uczniem;

4) poinformowanie uczniéw i ich rodzicow o wptywie systematycznej pracy
zdalnego nauczania na ocene zachowania;

5) monitorowanie, koordynowanie i korygowanie ilosci zadan domowych
przesytanych do ucznidw przez nauczycieli;

6) dobdr narzedzi pracy zdalnej z uwzglednieniem zasad bezpiecznego
korzystania przez uczniow z urzadzehn umozliwiajgcych komunikacije
elektroniczng, ze szczegolnym uwzglednieniem:

a) rownomiernego obcigzenia uczniow w poszczegolnych dniach
tygodnia,

b) zréznicowania zaje¢ w kazdym dniu,

c) mozliwosci psychofizycznych uczniéw w ramach podejmowanego
intensywnego wysitku umystowego w ciggu dnia,

d) taczenia przemiennego ksztatcenia z uzyciem monitorow
ekranowych i bez ich uzycia,

e) ograniczen wynikajgcych ze specyfiki zajec.

4. Zadania nauczyciela klas IV-VIII:

1) pozyskiwanie informacji od wychowawcy dotyczgcej sytuacji uczniow
pod wzgledem dostepnosci do kanatéw komunikacji elektroniczne;;

2) ustalenie sposobu komunikacji i przekazywania materiatdw uczniom bez
takiej dostepnosci;



5.

3) opracowywanie tygodniowego zakresu materialu z nauczanego
przedmiotu, dobdr narzedzi pracy zdalnej oraz zapisywanie w terminarzu
e-Dziennika daty wykonania zadania,

4) poinformowanie uczniow o:

a) mozliwym trybie pracy, jego formach i czestotliwo$ci kontaktu,
b) zakresie zadan i materiatach,

c) kryteriach sukcesu,

d) uzyskanej ocenie wraz z informacjg zwrotna;

5) analizowanie dostepnych platform edukacyjnych pod wzgledem
przydatnos$ci podczas realizacji podstawy programowej;

6) pozostawanie w kontakcie z nauczycielami wspomagajgcymi uczniow
z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego, w tym
systematyczne przekazywanie im tematéw i materiatéw edukacyjnych;

7) przesytanie materiatbw w sposéb uzgodniony z rodzicami w miare
mozliwosci organizacyjno-technicznych w godzinach rannych w miare
mozliwo$ci organizacyjno-technicznych za pomocg m.in:

a) dziennika elektronicznego,

b) platformy e-podreczniki;

c) plikbw umieszczanych na dysku podtgczonym do konta przez
nauczyciela lub administratora,

d) poczty elektronicznej;

e) telekonferencji i videokonferencii,

f) lekcji on-line,

g) innych sposobdw;

8) nawigzywanie kontaktu inng niz elektroniczna droga, jesli wiadomosci od
nauczyciela przez e-Dziennik lub platformy edukacyjne nie sg odbierane
| prace nie sg odsytane;

9) w przypadku niewykonywania prac, nauczyciel uzgadnia z uczniem lub
jego rodzicami nowy termin nadestania pracy;

10)wystawienie oceny zgodnie z Wewngtrzszkolnym Ocenianiem, jezeli
praca nadal nie zostanie wykonana, a rodzic nie usprawiedliwit jej
niewykonania;

11)pomoc wuczniom i rodzicom w przypadku wystgpienia trudnosci
zwigzanych ze zdalng nauka;

12)motywowanie ucznidow do zdalnej nauki za pomocg réznorodnych
srodkéw dydaktycznych;

13)utrzymywanie kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczgcych zdalnego
nauczania.

Zadaniem uczniow klas IV-VIII jest samodzielne lub z pomocg rodzicéw:

1) biezgce nawigzywanie kontaktu z wychowawcg i nauczycielami;

2) organizowanie nauki wtasnej w domu;

3) uczenie sie w miare mozliwosci lokalowych rodziny w statym miejscu,
ktdre codziennie jest przygotowywane;



4)

5)

6)

7
8)
9)

odsytanie nauczycielowi w ustalonym terminie okreslonym kanatem
komunikacyjnym wykonanych prac;

przekazywanie wychowawcy wszelkich watpliwosci co do wiasnych
umiejetnosci i mozliwosci technicznych wykorzystywanego sprzetu
komputerowego oraz dostepnosci do $rodkdw  komunikacji
informatycznej;

przekazywanie nauczycielowi wszelkich watpliwosci co do formy, trybu
czy tresci nauczania;

dbanie o tad i porzgdek w miejscu pracy;

pamietanie o wietrzeniu pomieszczenia, w ktérym uczenh przebywa;
dbanie o zdrowie i higiene pracy (m. in przerwy na odpoczynek);

10)wykonywanie prac w taki sposdb, aby przeplataé¢ zadania z przedmiotéw

matematyczno-przyrodniczych i humanistycznych, przedmiotami
artystycznymi i ¢wiczeniami fizycznymi;

11)przestrzeganie zasad bezpieczenstwa w pracy z komputerem i w

Internecie m.in. poprzez:

a) zabezpieczanie swojego komputera poprzez uzywanie silnych haset
dostepu,

b) nieinstalowanie  dodatkowych  aplikacji i  oprogramowania
Z niesprawdzonych zrodet,

c) korzystanie z e-maila nie otwierajgc wiadomosci od nieznanych
adresatow,

d) upewnianie sie czy komputer ma odpowiednie zabezpieczenie
antywirusowe,

e) zachowanie szczegolnej ostroznosci w przypadku pojawiajgcych sie
w Internecie prob wytudzenia danych dostepowych np.: logindw
i haset,

f) uwazne czytanie pojawiajgcych sie komunikatow;

12) przestrzeganie etykiety jezykowej i kultury w komunikacji

Z nauczycielami i réwiesnikami.
§ 5.

Zadania rodzica

Zadania rodzicow ucznioéw Szkoty Podstawowej nr 275:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

zorganizowanie w miare mozliwosci lokalowych stanowiska do zdalnego
uczenia sie,

docenianie checi i kreatywnos$ci dziecka do nauki;

zachecanie dziecka do samodzielnej pracy;

wspieranie uczniow w wykonaniu zadanych prac;

utrzymywanie w miare mozliwosci organizacyjnych i czasowych
kontaktu z wychowawcg i nauczycielami;

w miare mozliwosci regularne korzystanie z e-dziennika;



7) ksztaltowanie u dziecka odpowiedzialno$ci za wykonywane
samodzielnie prace;

8) sygnalizowanie  wychowawcy klasy trudnosci organizacyjno-
technicznych i zgtaszanie ewentualnych niedyspozycji zdrowotnych
dziecka uniemozliwiajgcych udziat w nauczaniu zdalnym.

§ 6.
Postanowienia koncowe

. Obowigzki pracownikow szkoty okresla ,Regulamin pracy zdalnej w Szkole
Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 275 im. Artura Oppmana
w Warszawie”.

. W kwestiach nieuregulowanych niniejszg procedurg lub w kwestiach
spornych decyduje dyrektor szkoty.

. Procedura wchodzi w zycie 25 marca 2020 r. i obowigzuje do 10 kwietnia
2020 r.

. W przypadku przedtuzenia czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
I zwalczaniem COVID-19 procedura bedzie obowigzywa¢ w terminach
okreslonych w ewentualnych kolejnych rozporzgdzeniach MEN.



